BỒI DƯỠNG THƯỜNG XUYÊN

                                                                                     Ngày 04/9/2021

DẠY HỌC HIỆU QUẢ VỚI PHẦN MỀM MICROSOFT TEAMS VÀ TỔ CHỨC TRÒ CHƠI CHO HỌC SINH
I. TỔ CHỨC DẠY HỌC TRỰC TUYẾN ĐẠT HIỆU QUẢ
(Đối với phần mềm Microsoft Teams)

       1. Cách tạo lớp học/ Tham gia lớp học đã được tạo sẵn
Để tạo lớp học mới trên Teams các thầy cô có thể làm theo các bước sau:
Bước 1: Tại giao diện của Microsorft Teams, chọn Teams => Join or create a team (Tham gia hoặc tạo nhóm) ở góc trên bên phải của màn hình, sau đó nhấn nút Create Team (Tạo nhóm).

Bước 2: Chọn Class (Lớp học) sau đó nhập tên lớp và mô tả vắn tắt thông tin của lớp và nhấn Next (Tiếp theo).

Bước 3: Khi đã có lớp học, bạn có thể thêm các học sinh vào lớp bằng cách:

· Gửi mã code để học sinh tự vào (lấy mã code bằng cách vào nhóm chọn: Manage teams => Setting => Team Code).
Lấy mã code bằng cách vào nhóm chọn: Manage teams => Setting => Team Code.
· Thầy cô có thể tự add thêm học sinh: Vào nhóm chọn Add member => Nhập email của học sinh => Add
Ngoài tạo lớp học lớn “teams”, các thầy cô có thể tạo các nhóm học nhỏ hơn “channels” trong lớp học.

        2. Tải tài liệu lên lớp học
Để tải tài liệu lớp học, bài giảng giáo viên thực hiện theo các bước sau: Vào nhóm => Posts =>Upload Class Material (Tải lên tài liệu lớp học) => Chọn Upload => Chọn file cần tải lên và nhấn Open (Mở)
       3. Giao bài tập cho lớp học/Tạo bài kiểm tra trên Teams
Vào nhóm => tab Assignment (Bài tập) => chọn Create 
· Có 2 dạng bài tập để giáo viên lựa chọn: tự luận (Assignment) hoặc trắc nghiệm (Quiz), sau đó giáo viên có thể tự soạn nội dung bài tập trực tiếp trên MS Office365 Teams.

Lưu ý: Khi giao bài, học sinh sẽ nhận được tin nhắn thông báo qua email, hoặc thông báo của Teams trên điện thoại di động.

       4. Chấm điểm bài tập
Nếu là dạng bài trắc nghiệm, điểm của học sinh sẽ được chấm tự động trên Teams còn dạng bài tự luận giáo viên sẽ tự chấm. Để chấm dạng bài này các thầy cô chọn Grades => nhập điểm trực tiếp cho từng sinh viên.
          5. Lên lịch họp

Có vài cách để lên lịch họp trong Teams:

· Chọn Lên lịch họp [image: image1.png]


 trong cuộc trò chuyện (bên dưới ô nơi bạn nhập tin nhắn mới) để đặt lịch họp với người trong cuộc trò chuyện.

· Đi đến Lịch [image: image2.png]


 ở phía bên trái của ứng dụng rồi chọn Cuộc họp mới ở góc trên bên phải.

· Chọn khoảng thời gian trong lịch. Biểu mẫu lên lịch sẽ mở lên.

Biểu mẫu lên lịch là nơi bạn sẽ đặt tên cho cuộc họp, mời mọi người và thêm chi tiết cuộc họp. Sử dụng tính năng Trợ lý lên lịch để tìm thời gian phù hợp với tất cả mọi người.

Khi bạn điền xong các thông tin chi tiết, hãy chọn Lưu. Thao tác này sẽ đóng biểu mẫu lên lịch và gửi lời mời tới hộp thư đến Outlook của tất cả mọi người.

              6. Các tính năng quản lí giờ học

- Ngăn chặn việc sử dụng micrô và camera
Trước khi họp

Sau khi lên lịch cuộc họp và gửi đi lời mời, người tổ chức cuộc họp có thể tắt micrô và camera để người dự không thể sử dụng chúng trong cuộc họp. Tất cả người dự (nhưng không phải diễn giả) sẽ gia nhập cuộc họp bằng micrô và camera tắt. 

1. Đi tới Lịch và bấm đúp vào cuộc họp.

2. Chọn Tùy chọn cuộc họp gần phía trên cùng màn hình.
3. Tắt nút Cho phép micrô cho người dự? hoặc Cho phép camera cho người dự? bật/tắt và chọn Lưu.

Trong khi họp

Người tổ chức và diễn giả có thể tắt micrô hoặc camera của tất cả người dự hoặc của cá nhân, bất kỳ lúc nào trong cuộc họp.

Để vô hiệu hóa tất cả micrô hoặc camera của người dự

· Chọn Tùy chọn khác [image: image3.png]


 bên cạnh Người dự rồi Tắt micrô cho người dự hoặc Tắt camera cho người dự.
Nếu thầy/cô chỉ muốn tắt tiếng người dự mà không tắt micrô của họ, hãy chọn Tắt tiếng tất cả người dự. 

Nếu sau đó thầy/cô muốn bật micrô hoặc camera của mọi người, hãy chọn lại Xem thêm tùy chọn [image: image4.png]


 sau đó Cho phép micrô cho người dự hoặc Cho phép camera cho người dự.
Để vô hiệu hóa micrô hoặc camera của một cá nhân

· Chọn Tùy chọn khác [image: image5.png]


 kế bên tên của họ rồi Tắt micrô hoặc Tắt camera.
Cho phép người nào đó bật tiếng hoặc chia sẻ video của họ

· Chọn Tùy chọn khác [image: image6.png]


 bên cạnh tên của người đó và sau đó chọn Cho phép micrô hoặc Cho phép camera.
- Ngăn chặn việc tắt mic/ xóa học sinh, chia sẻ màn hình tự do:

Vào [image: image7.png]



Vào Tùy chọn cuộc họp

Mục Ai có thể chia sẻ nội dung

Chọn Chỉ mình tôi

           7. Chia sẻ video/clip/file âm thanh trong cuộc họp Teams

Khi thầy cô thực hiện chức năng này, thầy cô lưu ý, tất cả mọi âm thanh đang có trên máy tính thầy cô học sinh đều có thể nghe thấy.

Để thực hiện bật tắt tính năng này, thầy cô thực hiện chia sẻ như bình thường.

Thầy cô chọn [image: image8.png]


 trên thanh công cụ và tiến hành chia sẻ với học sinh. Sau đó nhấn nút Bao gồm âm thanh máy tính
Nếu bước trên giáo viên quên, thầy cô đưa chuột lên đỉnh của màn hình để thanh công cụ hiện lên. Khi đó thầy cô sẽ thầy biểu tượng màn hình bị gạch chéo (như thế có nghĩa là âm thanh trên hệ thống đang không được chia sẻ), nhiệm vụ của thầy cô chỉ đơn giản là click vào biểu tượng đó. Như thế là thầy cô đã share được toàn bộ âm thanh trên máy tính của mình đến với học sinh.
           8. Vừa trình chiếu bài giảng vừa quan sát học sinh

Bước 1: Mở bài giảng power point 

· Chọn thẻ Slide show
· Chọn Setup slide show

· Chọn Browsed by an individual (window)

Bước 2: Di chuyển cửa sổ bài giảng hất sang trái/phải để chia đôi màn hình.

Bước 3: Mở cửa sổ Teams

=> Chia sẻ bài giảng 

=> Hất sang nửa màn hình còn lại
          II. Hướng dẫn tổ chức trò chơi trong Lễ khai giảng trực tuyến

          1. Giới thiệu 

Gồm 3 vòng thi như sau:
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           2. Luật chơi và cách tổ chức

a. Trò chơi Ngược dòng lịch sử

- Luật chơi

+ HS sẽ giúp anh Kim Đồng vận chuyển những bức thư của Việt Minh tới địa điểm an toàn bằng cách lựa chọn những bức thư và trả lời đúng các câu hỏi tương ứng.

+ Có 3 bức thư ứng với 3 câu hỏi.

+ HS chọn thư và trả lời các câu hỏi.
+ Trả lời đúng được chọn con số may mắn để lựa chọn phần quà.

- Cách tổ chức:

+ GV giới thiệu trò chơi

+ Cho học sinh xem đoạn video về sự hi sinh anh dũng của Kim Đồng

+ Cho HS chọn bức thư và trả lời câu hỏi: GV nhấp chuột vào bức thư HS chọn
+ Cho HS chọn số nhận quà: GV kick chuột vào 1 trong 4 con số HS chọn để hiện ra món quà HS được nhận.
+ Khen thưởng và chúc mừng HS.
+ Trở lại màn hình chính bằng cách nhấp chuột vào hình anh Kim Đồng.

Lưu ý: HS trả lời sai thì dành cơ hội cho HS khác.
b. Trò chơi Tiêu diệt Covid – 19
- Luật chơi

+ HS sẽ giúp các bác sĩ tiêu diệt virut Covid-19 bằng cách trả lời các câu hỏi liên quan đến phòng chống dịch. 

+ Có tất cả 4 câu hỏi. HS trả lời đúng được lựa chọn con số may mắn để nhận quà.

+ Trả lời sai, cơ hội được dành cho học sinh khác.

- Cách tổ chức:

+ GV giới thiệu trò chơi

+ Trình chiếu câu hỏi và mời học sinh trả lời

+ Cho HS trả lời đúng chọn con số may mắn để nhận quà: GV nhấp chuột vào 1 trong 4 con số HS chọn để hiện ra món quà HS được nhận.

+ Khen thưởng và chúc mừng HS.

c. Trò chơi Back to school
- Luật chơi

+ HS chuẩn bị cho năm học mới bằng cách đi mua các dụng cụ học tập. Để mua được, các em phải trả lời các câu hỏi liên quan đến trường, lớp của em.
+ Có 4 đồ dung học tập: thước, vở, tẩy, bút
+ HS chọn đồ dùng cần mua và trả lời câu hỏi tương ứng. HS trả lời đúng được lựa chọn con số may mắn để nhận quà.

+ Trả lời sai, cơ hội được dành cho học sinh khác.

- Cách tổ chức:

+ GV giới thiệu trò chơi

+ GV cho HS chọn đồ dùng và trả lời câu hỏi tương ứng: Nhấp chuột vào món đồ HS chọn.
+ Cho HS trả lời đúng chọn con số may mắn để nhận quà: GV nhấp chuột vào 1 trong 4 con số HS chọn để hiện ra món quà HS được nhận.

+ Khen thưởng và chúc mừng HS.

+ Nhấp chuột vào Quả khinh khí cầu để trở lại màn hình chính.

