UBND THANH PHO HAIDUONG ~ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Déc lap - Tw do - Hanh phic
$6: 333 PGDDT-THCS TP.Hai Dwong, ngay 4 théng 12 nam 2021

V/v huéng dan st dung va quan 1y hd so
tr ndm hoc 2021-2022

Kinh guri: Céc treong Trung hoc co sé

Thyuc hién Cong van s6 1544/SGDDT-GDTrH ngay 30 thang 11 ndm 2021 cta S&
Giao duc va Bao tao vé huéng dan si dung hd so, sb sach trong nha truong tir nam hoc 2021-
2022, phong Gido duc va Pao tao huéng dan va yéu cau cdc truong THCS thuc hién mot s
ndi dung sau:

1. Thyuc hién nghiém tic cic yéu cau cia Cong van vé: He théng hd so sb sach trong
nha truong; Hudng dan, quy dinh cu thé vé mot s6 hd so quan ly hoat dong gido duc.

2. Xay dung danh muc hd so kém theo huéng dan sir dung va quy dinh cu thé cho
ting loai hd so; théng nhét thuc hién déi véi can bd, gido vién, nhan vién nha truong; giao
trach nhiém quan 1y ho so cu thé cho ting t6 chire, doan thé va ca nhan trong nha truong.

3. Thuc hién luu gitt, sap xép hd so diy du, khoa hoc: tang cuong mg dung Cong
ngh¢ thong tin trong cong téc sir dung va luu gitr; luu trit, bao quan hé so theo quy dinh tai
Thong tu 27/TT/2016-BGDDT quy dinh thoi han bao quan tai liéu chuyén mon nghiép vu
cua nganh Gido duc (Gui kém Cong van).

4. Viéc str dung hd so dién tir, ho so in ra tur hé théng ph?m mém

Khuyén khich cac truong tang cudng st dung ho so dién tir, hd so in ra tir hé théng
phan mém phu hgp diéu kién ctia nha truong va kha nang thyuc hién cda gido vién; dam bao
tinh hgp phép cua cac loai ho s0, thuén tién trong qua trinh quan ly, st dung va phuc vu
cong tac thanh tra, kiém tra.

Céc truong st dung hd so dién tir cin thuc hién yéu ciu sau:

- Ban hanh quyét dinh theo nam hoc vé str dung loai ho so dién tir, d6i trong str dung.

- Xdy dung quy dinh chung va quy dinh cu thé déi véi mdi loai hd so; hudng din can
b0, gido vién, nhan vién st dung; phén cOng trach nhiém quan ly déi v6i mdi loai hd so
nham thuén tién trong cong tac chi dao va quan ly cta don VI.

- Thyc hién Quy dinh va hudéng dan su dung moét s6 hod so dién tir, hd so in ra tir hé
thdng phan mém (Kém Cong van 1544/SGDDT-GDTrH, ngay 30/11/2021 cua S6 GDDT)

- Bao vé phong GDDT bang vin ban: Danh muc hd dién tu; Quy dinh chung va quy
dinh cy thé d6i véi méi loai hd so ctia don vi (Chdm nhat dén ngay 30/12/2021).
Nhan dugc cong vin, yéu ciu cac truong nghiém tuc trién khai thuc hién./.
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Noi nhin:

- Nhu kinh gti;

- LD, CV phong GDDT;
- Luu: VT, THCS.
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